
 

 

 

 
ACHATS POUR NON ACHETEUR 

 
 

Objectifs : 

• Comprendre la fonction Achats dans l’entreprise, 
ses objectifs, enjeux ainsi que son champ 
d’actions. 

• Découverte du processus opérationnel des achats 
de l’expression de besoin à la contractualisation. 

 
Participants et pré-requis : 

Toute personne ayant une fonction Achats dans 
l’entreprise. 
Formation ouverte aux personnes en situation de 
handicap. Nous contacter pour toute demande 
d’adaptation.  

Pré-requis : Aucune connaissance requise  
 
Méthode pédagogique : 

Formation en présentiel avec un formateur. 

Notre formatrice dispose de 25 ans d’expérience 
professionnelle dans les Achats industriels et 
formatrice depuis 2020. 

• Elaboration du parcours de formation personnalisé. 
• Tout au long du parcours, entrainement sur des 

tests types pour mesurer la progression. 
 
Evaluation : 

QCM d’évaluation  

Durée :  

• 2 jours soit 14 heures 

 

Délais d’accès : de 7 jours à 3 mois selon le mode de 
financement. 
 

Programme : 

1. Positionnement des Achats dans l’entreprise 

- Un peu d’histoire : évolution de la fonction Achats 
depuis 70 ans 

- Objectifs, enjeux de la fonction 
- Les achats, fonction à valeur ajoutée 
- Interactions avec les autres services 
-  

2. Les métiers des Achats 

- Rôles et responsabilités selon les fonctions 

3. Processus opérationnel 

- Identifier des prérequis, enjeux de l’achats 
- Découvrir les cahiers des charges technique et 

fonctionnel 
- Préparer un appel d’offre, une consultation 
- Comparer les offres 
- Préparer une négociation 
- Construire un contrat : choix des clauses en fonction 

de la typologie d’achat et du risque à maîtriser. 
 


