
 

 
 

EBP Comptabilité 
 

 
Objectifs : 

• Être capable de paramétrer son logiciel et l’adapter à 
ses besoins 

• Maîtriser le travail quotidien de la tenue d’une 
comptabilité (saisie, lettrage, éditions …) 

• Apprendre à bien gérer son poste clients (échéancier, 
relances etc…) et suivre la trésorerie  

• Être capable de réaliser la déclaration de TVA 
 
Participants et pré-requis : 

Tout salarié, collaborateur, dirigeant ou créateur 
d’entreprise ayant le besoin d’acquérir ou de renforcer ses 
connaissances sur le logiciel EBP Comptabilité. 

Formation ouverte aux personnes en situation de handicap. 
Nous contacter pour toute demande d’adaptation.  

Pré-requis : être initié à l’informatique. Connaître le 
fonctionnement général de l’entreprise. Avoir des 
connaissances comptables de base. 
 
Méthode pédagogique : 

Formation en présentiel avec un formateur. 

Cette formation s’appuie sur l’expérience professionnelle des 
participants. Alternance d’apports de connaissances et 
d’exercices d’application sur des cas concrets de l’entreprise 
et sur le logiciel EBP. 
 
Evaluation : 

Les acquis seront évalués par un contrôle continu et par un 
questionnaire d’évaluation de fin de formation. 
 
Durée :  

2 jours soit 14 heures. 
 

Délais d’accès : de 7 jours à 3 mois selon le mode de 
financement. 

 

Programme : 

1. Paramétrage du dossier 
• Création du dossier 

• Paramètres de dossier comptable 

• Ergonomie de l’application 

2.  Mise en place de la comptabilité 
• Paramétrage de l’exercice 

• Journaux 

• Plan comptable 

• Banque 

3. La saisie au quotidien  
• Saisie par journal, Saisie par guides  

• Création de guides d’écritures et de guides 

d'abonnement  

• Paramétrage des fournisseurs pour automatiser 

les écritures  

4. Les Traitements comptables 
• Recherche d’écritures 

• Consultation de compte 

• Lettrage, manuel et automatique 

• Gestion de la TVA 

5. Trésorerie  
• Règlements et pointages  

• Gestion des échéanciers (clients/fournisseurs)  

• Import des relevés  

• Rapprochement bancaire  

 
6. Sauvegarde et Clôture  

• Sauvegarde/restauration  

• Clôture annuelle, export fichier FEC  

 
7. Outils  

• Import/Export des données (plan comptable, 

écritures)  

• Ré imputation / Contrepassation d’une écriture 

• Assistance comptable  

• Transferts comptables des fichiers EBP gestion 

commerciale et EBP paye  

 
8. Éditions des documents de Synthèse 

• Grand livre, Journal, Balance 

• Bilan préparatoire 


